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1. U navigeert via het menu naar School > Mijn kinderen;
2. Klik op ‘absentie melden’ om een absentie te registreren.
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Indien u meerdere kinderen op school heeft, selecteert u het kind welke als absent
geregistreerd dient te worden;

U Geetft altijd een reden voor absentie in. U kunt gebruik maken van de standaard
macro’s, deze vindt u aan de rechterzijde van het tekstvak. U beschikt ook over de
mogelijkheid om een eigen invulling te geven,;

U dient altijd de periode van afwezigheid in te geven. Het is belangrijk dat u altijd een
‘verwacht terug’ datum ingeeft. U krijgt een dag voor de ingegeven datum een
melding per e-mail of de eerder aangegeven ‘verwacht terug’ datum klopt. LET OP:
Is uw kind een langere periode afwezig dan u heeft aangegeven, dan kunt u de
bestaande absentieregistratie aanpassen. Indien u geen aanpassing doet, wordt uw
kind automatisch weer aanwezig gemeld in Mijnschoolinfo op de dag dat u heeft
aangegeven dat uw kind weer aanwezig is op school,

Bij het opslaan van de absentieregistratie ontvangt u per e-mail een bevestiging van
de registratie. De leerkracht op de groep van uw kind krijgt ook een notificaties met
daarin de absentieregistratie van uw kind. Ook wordt de administratie van uw school
op hoogte gesteld van de absentieregistratie.



